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TUTORIAL REGISTRAZIONE CREDITI AUTOFORMAZIONE

Collegarsi al sito http://application.cogeaps.it

Una volta avuto accesso al sistema con la propria username e password, vi apparira la possibilita
di scegliere tra 4 voci di menu, cliccare la sezione “Partecipazioni ECM":

E.C.M.

Benvenuto | ) [ Modifica i tuoi dati ] [ Esci ] Professionisti - Dettagli

Gentile Professionista,

dal 2 dicembre 2013 & attivo in via sperimentale il servizio di consultazione dei crediti associati all'anagrafica segnalata da Ordini, Collegi e Associazioni.
1l Consorzio pubblica i dati ricevuti da Enti accreditanti prima e Provider oggi. Nel passato infatti alcuni inoltri dei dati hanno evidenziato errori ed
anomalie.

1l Consorzio sta operando per cercare di correggere ogni anomalia e sara grato della Vs. collaborazione e pazienza nel segnalare eventuali anomalie.
Dal 2 dicembre 2013 & stata inoltre resa possibile la costruzione del Dossier Formativo a titolo sperimentale.

Pertanto eventuali difficolta o anomalie che vorrete segnalarci a scm@cogeaps.it saranno gestite come un work in progress.

Vi ringraziamo della vs collaborazione.
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Dettagli professionista Partecipazioni ECM

Dossier Formativi Individuali Dossier Formativi Di Gruppo

Per qualsiasi segnalazione inviare una email a ecrm@cogeaps.it

Si entrera nella schermata successiva dove occorrera selezionare la voce evidenziata in giallo
“Crediti Individuali”:
E.C.M. ganas W,
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Gantde Profeccanicts,

dal 2 dicembea 2023 & amive in via spenmancale || servizg di consultanane del credit sassociatl all anagrafica asgnainte da Ordin, Collegl & Agsociazion.,
Il Consarza gubblica | dati ricevitl de Enti accreditant) prima e Provider ogee. Nal pazasto infatt: slcuni iInoltn des dati hanno evideanzisto arror ed
aromalis.

Il Cormorza st oparondo per cercare & corropgpere ogni anomalia € serk groto della Vs, cotisborazions ¢ pazierza nel gral aventuel
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Vi ringraziama deils va calabornzions.
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Una volta entrati nella sezione “Crediti Individuali” selezionare la voce “Inserisci crediti
Autoformazione”:

E.C.M. agenas’' |

Educazione Continua in Medicina

Benvenuto . Modifica i tuoi dati ] [ Esci ] Crediti Individuali

Gentile Professionista,

dal 2 dicembre 2013 & attivo in via sperimentale il servizio di consultazione dei crediti associati all'anagrafica segnalata da Ordini, Collegi e Associazioni.
1l Consorzio pubblica i dati ricevuti da Enti accreditanti prima e Provider oggi. Nel passato infatti alcuni inoltri dei dati hanno evidenziato errori ed
anomalie.

1l Consorzio sta operando per cercare di correggere ogni anomalia e sara grato della Vs. collaborazione e pazienza nel segnalare eventuali anomalie.
Dal 2 dicembre 2013 & stata inoltre resa possibile la costruzione del Dossier Formativo a titolo sperimentale.

Pertanto eventuali difficoltd o anomalie che vorrete segnalarci a ecm@cogeaps.it saranno gestite come un work in progress.

Vi ringraziamoe della vs collaborazione.

HOME ANAGRAFICA PARTECIPAZIONI ECM DOSSIER FORMATIVI DOSSIER FORMATIVI DI GRUPPO  RICHIESTE

| @) CREDITI INDIVIDUALIL

Inserimento crediti individuali

Torna al triennio attuale

Inserisci crediti pubblicazione Inserisci crediti estero

Inserisci crediti tutoraggio Inserisci crediti autoformazione

~

Inserisci crediti sperimentazione

Nella schermata successiva vi sara data la possibilita di opzionare il triennio di competenza per il
quale si vuole registrare i crediti in autoformazione:

HOME  ANAGRAFICA  PARTECIPAZIONI ECM  DOSSIER FORMATIVI  DOSSIER FORMATIVI DI GRUPPO  RICHIESTE

I o INSERISCI CREDITI AUTOFORMAZIONE I o DOTT. |
Crediti autoformazione anni 2011-2016 Crediti autoformazione dal triennio
2017-2019

Cliccare la voce “Crediti Autoformazione dal triennio 2017-2019".

IN
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Compilare nella schermata successiva i campi obbligatori richiesti:

Benvenuto

Gentile Professionista,

Modifica i tuoi dati ] [ Esci ]

E.C.M. age r:ﬁ&

Educazione Continua in Medicina

Inserisci crediti autoformazione

dal 2 dicembre 2013 & attivo in via sperimentale il servizio di consultazione dei crediti associati all'anagrafica segnalata da Ordini, Collegi e Associazioni.
1| Consorzio pubblica i dati ricevuti da Enti accreditanti prima e Provider oggi. Nel passato infatti alcuni inoltri dei dati hanno evidenziato errori ed

anomalie.

1l Consorzio sta operando per cercare di correggere ogni anomalia e sara grato della Vs. collaborazione e pazienza nel segnalare eventuali anomalie.

Dal 2 dicembre 2013 & stata inoltre resa possibile la costruz
Pertanto eventuali difficoltd o anomalie che vorrete segnalay
Vi ringraziame della vs collaborazione.

HOME ANAGRAFICA PARTECIPAZIONIECM DO

Indicare la data di inzio/fine
presumibile di lettura delle

riviste scientifiche/materiale
durevole.

Indicare le ore presumibili di lettura
delle riviste scientifiche/materiale
durevole. Ore massime consentite
30 pari a 30 crediti ECM.
Considerare indicativamente come
tempo di impegno nella lettura n.
3/4 minuti per pagina (criterio
prudenziale).

{IESTE

DOTT.

formazioni
ricare nella prossima

g Informazioni evento

Letture
Scientifiche o
Materiale
durevole. Nel
caso della RIS

Data inizio * Data fine *

Tipo autoformazione *

--seleziona-- E]

indicare
“"
Letture Informazioni professionista
Scientifiche”
Professione * Disciplina/e *
--seleziona-- El --seleziona--
Odontoiatra Odontoiatria

Descrizione materiale lettura *

Obiettivo * Ore *

Se I’Autoformazione riguarda la RIS,
inserire come obiettivo “Contenuti
tecnico-professionali (conoscenze e
competenze)........”

Descrivere il materiale utilizzato per
I’Autoformazione. Nel caso della RIS
indicare: “RIS (Rivista Italiana di
Stomatologia) periodico edito da
ANDI numeri xx/xxxx — xx/xxxx”
Indicare i numeri di riferimento delle
riviste RIS lette.

Invia | Annulla

Una volta compilata correttamente la schermata, cliccare “Invia”.
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Le informazioni inserite nella schermata precedente verranno riversati in automatico
nell’autocertificazione, generata automaticamente dal sistema, che potrete scaricare nella
schermata successiva:

HOME  ANAGRAFICA  PARTECIPAZIONI BCM DOSSIER FORMATIVI | DOSSIER FORMATIVI DI GRUPPD RICHIESTE
INSERISCI AUTOCERTIFICAZTIONE | 'n' DOTT

r

Scarica avtocertificazione
compliata

[Dowmioad Me]

L'autocertificazione compilata deve essere salvata e firmata (con firma avtografa o digitala).

Fllz dil Auto-certificazions = Altra do-oumentazions

\m-tgﬁﬂﬂ'ﬂl. \m‘tﬂtﬂﬂ'ﬂ.

[ Invia | [ Anolls |

L'autocertificazione dovra essere datata e firmata, con firma autografa o digitale a caricata a

sistema.

Oltre all’autocertificazione, dovra obbligatoriamente essere allegata copia di un documento di
identita in corso di validita (in formato.pdf).

E a discrezione del singolo professionista allegare altra eventuale documentazione a supporto
della richiesta (in formato .pdf).

ATTENZIONE cliccando su “Salva ed esci”, la richiesta verra salvata “in attesa” finché non sara allegata la
necessaria documentazione. Per salvare gli allegati & necessario cliccare “Invia”.

Quindi nel caso abbiate la possibilita di completare la richiesta nell'immediato, potrete caricare
tutta la necessaria documentazione e cliccare direttamente su “Invia”: in questo caso, la richiesta
verra salvata come finalizzata e sara nello stato “PROF”, ovvero inserita dal Professionista.

Da questo momento, la richiesta & completa e potra essere analizzata e, se corretta, validata.

Nel caso, invece, il Professionista non potra allegare subito la documentazione, dovra salvare
I’autocertificazione sul proprio computer, in modo da poterla completare in un secondo momento,
e poi cliccare su “Salva ed esci”: la richiesta verra salvata senza allegati, in stato “ATT” (in attesa):

s _rAMT_1X0221101843)1 A = - 1950
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Quindi riepilogando alla richiesta quindi dovranno obbligatoriamente essere allegati:
- modulo di autocertificazione, compilato e firmato, con firma autografa o digitale;
- documento di identita in corso di validita.

Gli stati possibili delle richieste, indicati nella relativa colonna, sono:
- PROF=Inserita dal professionista

- RIF=Rifiutata

- OK=Accettata

Nel caso in cui la richiesta non fosse corretta o completa, il Co.Ge.A.P.S. puo rifiutarla, motivando il
rifiuto nell’apposito riquadro delle note.

Sara cura del Co.Ge.A.P.S. comunicare al professionista I'esito negativo della richiesta e fornire
indicazioni su come procedere al corretto inserimento.

Quando invece la richiesta viene validata, I'inserimento e effettivo, e i crediti si vanno ad
aggiungere nel prospetto delle partecipazioni ECM del professionista.

Il sistema calcola in automatico eventuali crediti eccedenti i vincoli per tipologia di formazione,
escludendoli dal conteggio.

Come tutti gli altri crediti ECM, anche i crediti per attivita di autoformazione, se dovessero
rientrare in un periodo di esenzione, non sarebbero piu conteggiati ai fini del soddisfacimento

dell’obbligo formativo individuale del Professionista.

Ripetendo la stessa procedura, sara possibile registrare anche i crediti in Autoformazione relativi
agli anni 2011/2016.
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